Ukládání knih přes webové stránky

Prefix knihovny:

Uživatelské jméno:
Heslo:
Zadání adresy: https://www.knihzdar.cz/opacsqlok/edit_login.php
(doporučení: uložit tuto adresu do oblíbených)

Po zadání se možná objeví okno: „výstraha zabezpečení“ klikněte na „ano“




Nebo: „existuje problém s certifikátem“- klikněte na: „pokračovat na tento web“, pokud se dále objeví tabulka: upozornění zabezpečení – klikněte na „ano“
Napsat uživatelské jméno a heslo (viz nahoře)
      -
OK
· pokračovat

· nabídka hl. menu: vyberte „vyhledávání“

       „ vyhledávání v katalogu“

      -
pokud je okénko „hledat pouze ve vlastním fondu“ zatržené, klikněte na něj, aby znak zmizel
· zadáte slova z názvu ukládané knihy 

· pro upřesnění zadejte také rok vydání knihy

· u nových knih, které mají na rubu titulního listu ISBN (číslo knihy) stačí napsat toto číslo do řádku pro ISBN

· vyhledávejte v: 1. Knihy (monografie)

· dejte vyhledat

· pokud je záznam vyhledán, klikněte na něj a dejte generovat

· otevře se tabulka, kterou vyplníte

· přírůstkové číslo naběhne samo

· vyberte tématickou skupinu

· způsob nabytí

· kategorie se vyplňuje: k absenční výpůjčce

· vyplnit čárový kód(pozorně) – je to váš prefix (viz nahoře)+1000001-poslední číslo je přírůstkové

· např.440051000012(čárový kód musí mít 12 čísel)

· zapsat

Pokud při vyhledávání záznam nenajdete musíte vytvořit nový

· najedete zpět na vyhledávání

· nabídka hl. menu: vyberete „katalogizace“

· typ dokumentu: vyberete 1. Knihy(monografie)

· kliknout na: vybrat fond

· vyplnit tabulku: 
a) Název knihy a klikněte na: hledat přes Z39.50
nebo

b) U nových knih napište do řádku „mezinárodní standardní číslo knihy (ISBN)“ klikněte na : „hledat ISBN přes Z39.50

-
vyhledáte z nabídky titul stejného roku vydání

-
uložit záznam
objeví se hotový záznam knihy (pozn. u ISBN v záznamu je nutné ponechat pouze čísla, ostatní je třeba vymazat např. váz. brož. apod.)

- 
dáte opět uložit záznam

· záznam je zaevidován
· běž na záznam

· dáte „generovat“

· dále postupujete stejně jako když ukládáte knihy z vyhledávání

